0l POGKADA ZARZADZENIE NR 16/2021

Wajta Gminy Bialobrzegi
z dnia 26 lutego 2021 r.

W sprawie:
powolania stalej Komisji Przetargowej do oceny i wyboru ofert na realizacj¢ zaméwien

publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa netto przekracza kwotg 130 000 zlotych na 2021
rok,

Na podstawie art. 30, ust. 2, pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity — Dz.
U. 22020 r,, poz. 713 z pézZniejszymi zmianami) oraz art. 53, 54, 55 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. ,,Prawo
zamowien publicznych” ( Dz. U. 22019 r., poz. 2019 z p6Zn. zmianami)

zarzgdzam co nastepuje:

§ L
Powoluje stalg Komisje Przetargowa do oceny i wyboru ofert na realizacje zaméwien publicznych, ktérych
warto$¢ szacunkowa netto przekracza kwotg 130 000 zlotych w 2021r.,zwang dalej ,Komisja” w
nastgpujacym skladzie :

1. Pan Wiestaw Swizdor - Przewodniczacy
2. Pan Piotr Chudzik - Zastegpca Przewodniczacego
3. Pan Damian Zajac - Sekretarz
4. Pan Lukasz Luszczko - Czlonek Komisji
§ 2

Do zadan Komisji nalezy wykonywanie wszystkich czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem

postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego za wyjatkiem czynnosci zastrzezonych dla Kierownika

Zamawiajacego w Regulaminie Pracy Komisji, w tym m. innymi :

1. Przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia kierownikowi jednostki projektéw dokumentéw dotyczacych
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Publiczne otwarcie ofert oraz sporzadzenie odpowiedniego protokotu.

3. Dokonanie oceny ofert oraz przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty na realizacje
zamoOwien publicznych w 2021 r.

4. Sporzadzenie protokotu i przedtozenie go do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego.

5. Przedlozenie propozycji wyboru nowego Wykonawcy w przypadku nie podpisania umowy przez

Wykonawece, ktory wygrat przetarg.

§ 3.
Komisja Przetargowa dziala zgodnie 2z Regulaminem Pracy stanowigcym zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§4.
1. Komisja pracuje na posiedzeniach.
2. Komisja zakonczy dzialalno$¢ z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego.



§ 5.
Komisja przedstawia propozycje uniewaznienia przetargu w przypadkach okreslonych w art. 255, 256, 257, 258
ustawy ,,Prawo zaméwien publicznych”.

§6.
W przypadku wniesienia odwolania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej po uplywie terminu skladania
ofert bieg terminu zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia.

50

Zamawiajacy zapewni niezbedna obstuge prac Komisji.

§ 8.

Upowaznia si¢ Przewodniczacego Komisji do zasiegania opinii biegltych w koniecznych przypadkach.

§9.

Ogloszenie wynikow nastapi po ich zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.
§ 10.

Zobowiazuje si¢ Komisje do zachowania tajno$ci prac zgodnie z wymogami ustawy ,,Prawo zaméwien
publicznych”.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéj

mgr inZ. Franci Maslon
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Biatobrzegi, 26.02.2021r.

Regulamin pracy komisji przetargowej
(zalacznik do Zarzadzenia Wojta Gminy Bialobrzegi Nr 16/2021)

Rozdzial I
ZASADY OGOLNE

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, zwanej dalej ,,Komisjg”.
Regulamin stosuje si¢ do przygotowania i przeprowadzenia wszystkich postepowan
organizowanych przez Zamawiajacego tj. Gming Bialobrzegi, w ktérych wartos¢ zaméwienia
przekracza 130 000 zlotych.

Rozdzial 11
PRACE KOISJI

§2
Komisj¢ Przetargowa powotuje i odwoluje Kierownik Zamawiajacego.
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania.
Komisja sklada si¢ z co najmniej 4 czlonkéw, w tym przewodniczacy komisji, zastepca
przewodniczgcego oraz sekretarz.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, a w razie jego nieobecnosci zastepca
przewodniczacego.
Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.
Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wyltacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i do§wiadczeniem.
Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy na podstawie odrebnych przepiséw oraz
do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrgbnych przepisach.

§3
Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia.
Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej 3 czlonkow.
Podstawa podejmowania decyzji przez Komisje sg przepisy ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien  publicznych, zwanej dalej ,,PZP” oraz o$wiadczenia i dokumenty skiadane przez
wykonawcow.

§4

Czionkowie Komisji sktadajg pisemne o§wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 4 PZP. -

Przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamoOwienia, czlonkowie Komisji Przetargowej skladaja w formie pisemnej
o$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 PZP.

Najpdzniej po zapoznaniu si¢ Komisji Przetargowej z o$wiadczeniami lub dokumentami
zlozonymi przez wykonawcow, cztonkowie Komisji Przetargowej skladajg w formie pisemnej
oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych w art.
56 ust. 2 PZP czlonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczyé sie z udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajagc o tym na pi$mie



Przewodniczgcego Komisji oraz Kierownika Zamawiajacego, a w przypadku, kiedy wylaczenie
dotyczy Przewodniczacego Komisji — Kierownika Zamawiajacego.

5. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia podjete przez osobe podlegajaca wylaczeniu
powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na
wynik postgpowania.

§5
1. Przewodniczacy Komisji moze wnioskowa¢ do Kierownika Zamawiajacego o powolanie bieglego,
jezeli dokonanie okre$lonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.
2. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi§mie, a na zadanie Komisji mogg uczestniczy¢ w jej pracach
z glosem doradczym.
3. Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

§6
W celu przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja przygotowuje
i przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia:
1)  propozycje wyboru trybu udzielenia zamdéwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;
2) projekt dokumentéw zaméwienia, w tym projekty ogloszen oraz projektowane postanowienia
Umowy;
3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego.

Rozdzial III
CZEONKOWIE KOMISJI

§7
Czlonkowie Komisji maja prawo w szczegdlnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;
3) zglaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania Komisji.

§8

1. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg  wiedzg
i doswiadczeniem.

2. Czlonkowie Komisji zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegdlowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

3. Do obowiazkéw cztonka Komisji nalezy w szczegdlnoscei:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2) badanie i ocena ofert, wnioskdéw o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu;

3) zlozenie oswiadczenia, o ktorym mowa w § 4 Regulaminu;

4) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiaja udziat w pracach Komisji.
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§9

Przewodniczacy ~ Komisji ~ zapewnia  sprawne  oraz  efektywne  przygotowanie

i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 8

ust. 1-3 pkt 1-4 Regulaminu, nalezy w szczeg6lnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odwolanie czlonka Komisji, ktory nie zlozyt
o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 4 albo zlozyl nieprawdziwe oswiadczenie, a takze
o odwolanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powodow;

3) informowanie Kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych
problemach zwiazanych z pracami Komisji.

§10

Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postgpowania oraz

jego rzetelne dokumentowanie.

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szezegdlnosei:

1) dokumentowanie czynno$ci Komisji, w tym sporzadzenie protokolu z postepowania wraz z
zalagcznikami;

2) udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem;

3) przygotowanie dokumentacji postgpowania, w szczegolnosci w celu:
a) udostgpnienia jej wykonawcom oraz bieglym,
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrole,
¢) dokonania jej archiwizacji.

§ 11
Protokét postepowania jest podpisywany przez wszystkich czlonkéw Komisji Przetargowe;.
Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkéw Komisji Przetargowej powinien zosta¢ odnotowany wraz
z podaniem przyczyny.
Przewodniczacy Komisji Przetargowej przeklada do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego
protokot postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Komisja konczy dzialalno§¢ z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego.



