ZARZADZENIE NR 8/2018

Wojta Gminy Bialobrzegi
z dnia 15 lutego 2018 r.

W sprawie:
powolania stalej Komisji Przetargowej do oceny i wyboru ofert na realizacje zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢  szacunkowa netto przekracza wyrazong w zlotych
rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro na 2018 rok.

Na podstawie art. 30, ust. 2, pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity — Dz.
U.z2017r., poz. 1875 z pézniejszymi zmianami) oraz art. 19, 20, 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. ,,Prawo
zamowien publicznych” ( Dz. U. 22017 r., poz. 1579 z p6Zn. zmianami)

zarzadzam co nastepuje :

§ L.
Powoluje stala Komisje Przetargowa do oceny i wyboru ofert na realizacje zaméwien publicznych,
ktorych wartoé¢ szacunkowa netto przekracza wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty 30 000 euro w2018 r.
w nastgpujacym skladzie :

1. Pan Wiestaw Swizdor - Przewodniczacy
2. Pan Piotr Chudzik - Zastepca Przewodniczacego
3. Pan Damian Zajac - Sekretarz
4. Pan Wojciech Mazur - Czlonek Komisji
5. Pan Lukasz Luszczko - Czlonek Komisji
§ 2.

Do zadaf Komisji nalezy wykonywanie wszystkich czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i prowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego za wyjatkiem czynnosci zastrzezonych dla Kierownika
Zamawiajacego w Regulaminie Pracy Komisji, w tym m. innymi :
1. Przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia kierownikowi jednostki projektow dokumentoéw w sprawach :
1) obowiazkowych ogloszen,
2) specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia,
3) zaproszenia do udzialu w postepowaniu,
4) zaproszenia do skladania ofert,
5) zapytania o ceng,
6) zaproszenia do negocjacji lub dialogu,
7) odrzucenia oferty,
8) wykluczenia wykonawcy,
9) uniewaznienia postepowania,
10) poinformowania Prezesa UZP w przypadkach przewidzianych ustawa.
2. Publiczne otwarcie ofert oraz sporzadzenie odpowiedniego protokotu.
3. Dokonanie oceny ofert oraz dokonanie wyboru Wykonawcy na realizacje zamowien publicznych w 2018 r.
4. Sporzadzenie protokolu i przediozenie go do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego.
5. Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy w przypadku nie podpisania umowy przez Wykonawce, ktory
wygral przetarg.



§ 3.
Komisja Przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem Pracy stanowiacym zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4.
1. Komisja pracuje na posiedzeniach.
2. W terminie - zgodnie z ogtoszeniem o przetargu Komisja dokona oceny ofert i wyboru Wykonawcy.
3. Komisja zakonczy pracg z dniem podpisania umowy.

§5.
Komisja ma prawo uniewazni¢ przetarg w przypadkach okreslonych w art. 93 ustawy ,,Prawo zamowien
publicznych”.

§ 6.
W przypadku wniesienia odwolania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej po uptywie terminu skfadania
ofert bieg terminu zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbg orzeczenia.

& 7.
W przypadku nie podpisania umowy przez Wykonawcg, ktérego oferta zostala wybrana, Komisja dokona
ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod pozostatych ofert, ktore nie zostaty odrzucone.

§ 8.

Zamawiajacy zapewni niezb¢dng obstuge prac Komisji.

§9.
Upowaznia si¢ Przewodniczacego Komisji do zasiggania opinii biegtych w koniecznych przypadkach.

§ 10.
Ogloszenie wynikow nastapi po ich zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

§11.
Zobowiazuje si¢ Komisj¢ do zachowania tajnosci prac zgodnie z wymogami ustawy ,,Prawo zamowien
publicznych”.

§12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Bialobrzegi, 2018 - 02 - 15

Regulamin pracy komisji przetargowej
(zalgcznik do Zarzadzenia Wojta Gminy Biatobrzegi Nr 8/2018)

§.1

I. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisja” ma charakter staly i zostala powolana do
przygotowania i przeprowadzenia wszystkich postgpowan organizowanych przez Zamawiajacego
tj. Gming Bialobrzegi, w ktérych warto$¢ zamowienia przekracza wyrazong w zlotych
réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro.

2. W skiad komisji wchodzi 5 czlonkéw stalych, w tym przewodniczacy komisji, zastgpca
przewodniczacego oraz sekretarz.

3. Czlonkowie komisji wykonuja  powierzone im czynnosci obiektywnie, przestrzegajac
obowiazujacych przepisow prawa.

4. Odwolanie czlonka komisji przez kierownika Zamawiajacego moze nastapi¢ w kazdym czasie w
formie pisemne;j.

§:2

Do zadafn komisji nalezy wykonywanie wszystkich czynnosci w zwigzku z przygotowaniem i
prowadzeniem  postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego za wyjatkiem czynnosci
zastrzezonych niniejszym regulaminem dla kierownika Zamawiajacego.

§.3

1. Po zapoznaniu si¢ z dokumentami umozliwiajacymi identyfikacje Wykonawcéw, czlonkowie
komisji skiadaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 17 ustawy ,,Prawo zaméwien publicznych”, zwanych dalej ,,okolicznosciami uzasadniajacymi
wylaczenie”.

2. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi
Zamawiajacego.

3. Czlonek komisji jest zobowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sie z udzialu w pracach komisji
niezwlocznie po uzyskaniu wiadomosci o zaistnieniu okolicznoéci uzasadniajacych wylaczenie,
o czym informuje przewodniczacego komisji.

4. Oswiadczenia o okolicznosciach uzasadniajacych wylgczenie przewodniczacy komisji przekazuje
sekretarzowi komisji, ktory wlacza je do dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

5. Wzor oswiadczenia, bedacy obowiazujacym drukiem stanowi zalacznik do regulaminu.

§.4

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez cztonka komisji podlegajacego
wylgczeniu po uzyskaniu przez niego wiadomosci o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie
powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnos$ci faktycznych nie wplywajacych na
wynik postgpowania.
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§.5

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, a w razie jego nieobecnosci zastgpca
przewodniczacego.
Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.

§.6

Jezeli dokonanie okre$lonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik
zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej moze powolac
biegtych.

Do bieglych stosuje si¢ zasady skladania o$wiadczen o okolicznosciach uzasadniajacych
wylaczenie odnoszace si¢ do cztonkow komisji.

Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§.7

Komisja pracuje na posiedzeniach.

Dla waznosci czynnoéci dokonywanych przez komisje niezbgdne jest uczestnictwo co najmniej 3
czlonkow.

Komisja podejmuje rozstrzygnigcia wigkszoscia gtoséw, z zastrzezeniem dokonania oceny ofert.
7 posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokét, ktory podpisuja wszyscy obecni na posiedzeniu
czlonkowie komisji.

5.8

Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownika jednostki projekty dokumentow w
sprawach :

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)
9)

obowiazkowych ogloszen,

specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
zaproszenia do udziatu w postgpowaniu,
zaproszenia do sktadania ofert,

zapytania o cene,

zaproszenia do negocjacji lub dialogu,
odrzucenia oferty,

wykluczenia Wykonawcy,

uniewaznienia postgpowania,

10) poinformowania Prezesa UZP w przypadkach przewidzianych ustawsa.

§.9

Przewodniczacy komisji lub upowazniony przez niego czlonek komisji udziela wyjasnien
dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia. Wyjasnienia dotyczace
merytorycznej tresci specyfikacji, w szczegdlnosci przedmiotu zamdwienia i kryteriow oceny
wymagaja przed ich ostatecznym przekazaniem — osobie zainteresowanej, zatwierdzenia
kierownika zamawiajacego.

W trybach udzielenia zaméwienia publicznego, w ktérych wymagane jest przeprowadzenie
negocjacji, dialogu z wykonawcami lub licytacji elektronicznej, komisja dokonuje tych czynnosci.



§.10

—

Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.

2. Przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji odczytuje zebranym kwote, jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

3. Po otwarciu ofert przewodniczacy komisji odczytuje imie nazwisko, nazwe (firme) oraz adres

(siedzibg) Dostawcy lub Wykonawcey, ktérego oferta jest otwierana, a takze inne informacije

dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji, warunkow platnosci

zawartych w ofercie. Sekretarz komisji niezwlocznie odnotowuje odczytane dane w protokole

postepowania.

§.11

Po zakonczeniu czynnosci otwarcia ofert komisja :

1) bada kompletnos¢, aktualnos¢ i zgodno$é z prawem dokumentow przedstawionych przez
Wykonawcow,

2) dokonuje oceny spelniania warunkéw stawianych Wykonawcom,

3) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie Wykonawcéw lub odrzucenie ofert w
przypadkach okreslonych ustawa,

4) dokonuje oceny waznych ofert na podstawie indywidualnych ocen ofert sporzadzonych przez
cztonkéow komisji,

5) proponuje wybér oferty najkorzystniejszej.

§.12

Jesli zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, komisja wystepuje do kierownika jednostki o
uniewaznienie post¢epowania.

§.13

W przypadku wniesienia odwolania komisja przesyla niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 2 dni
od dnia otrzymania, kopi¢ odwolania innym Wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, a jezeli odwolanie dotyczy tresci ogloszenia o zamowieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zamieszcza ja réwniez na stronie internetowej, na ktorej
jest zamieszczone ogloszenie o zamodwieniu lub jest udostgpniona specyfikacja, wzywajac
Wykonawcéw do przystapienia do postgpowania odwolawczego.

§.14

I. Na kazdym etapie postgpowania kierownik jednostki moze zadaé od czlonkéw komisji wyjasnien
w sprawie podejmowanych przez nich czynnosci oraz przegladaé dokumentacj¢ postepowania.

2. Jezeli kierownik jednostki stwierdzi naruszenie prawa, komisja na polecenie kierownika jednostki
powtarza wadliwa czynnosé.

§.15

Komisja przygotowuje tres¢ ogloszenia o wynikach postepowania do publikacji zgodnie z art. 92 i 95
ustawy ,,Prawo zaméwien publicznych”

§. 16

Komisja przedklada protoké! z postepowania do zatwierdzenia kierownikowi jednostki
Zamawiajacego.

M






