ZARZADZENIE Nr 120.7.2017
Wajta Gminy Biatobrzegi
Z dnia 16 maja 2017 r

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Bialobrzegi.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzgdzie
gminnym (t.j. Dz.U. 2016 poz. 446 z pdzn. zm.)

zarzqdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie nastepujgce zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
Biatobrzegi stanowigcym zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 120.8.2016 Wdjta Gminy
Biatobrzegi z dnia 31 marca 2016 r w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy z pdin. zm. :
1. w§ 7 ust. 2 wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) pkt. 2) otrzymuje brzmienie:

w2} Urzad Stanu Cywilnego - 21/8 etatu”
2) pkt. 4) otrzymuje brzmienie:
+4) Stanowisko ds. Administracyjnych i Ochrony Informacii - 7/8 etaty”

2. § 19 otrzymuje nowe brzmienie:
w819

Stanowisko ds. Infrastruktury komunalnej i bezpieczenstwa publicznego

Do zakresu dziatania stanowiska nalezy w szczegdlnosci:
1. 7 zakresu infrastruktury komunalnej:
1) ewidencja gminnych drég publicznych i wewnetrznych oraz obiektdw
mostowych,
2) zarzqdzanie siecig drég gminnych i lokalnych oraz ich budowq, modernizacjq,
remontami i biezgcym utrzymaniem,
3) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg ruchu na drogach gminnych,
4) wydawanie zezwole na przejazd pojazddéw ponadnormatywnych po drogach
bedqgcych w zarzgdzie gminy,

5) zabezpieczenie przejezdnosci drég w okresie zimowym,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z owietleniem drég na terenie gminy,

7) opiniowanie lokalizacji budynkéw i budowli przy drogach gminnych,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z optatami za zajecie pasa drogowego,

9) wspotdziatanie zinnymi zarzgdcami drég potozonych na terenie gminy w zakresie
budowy, remontdw, modernizacii i biezgcego utrzymania,

10) wspétdziatanie z Referatem Finanséw, Budzetu, Podatkéw i Optat Lokalnych w
zakresie sktadania deklaracji podatkowych odnoénie drég.

11) Przygotowywanie i prowadzenie przetargdw organizowanych przez Urzgd Gminy,
oraz gminne jednostki organizacyjne zgodnie z ustawqg prawo zamdwien
publicznych.

12) Ewidencja i rozliczanie naktaddw ponoszonych w zwiqzku z realizacjg umdéw na
dostawy i roboty budowlane.

13) Sprawdzanie faktur sktadanych przez wykonawcdw i dostawcédw pod wzgledem
merytorycznym, ich opisywanie.

14) Prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem na majgtek gminy $rodkdw
trwatych, obiektow powstatych w wyniku realizacji umow.



15) Wspétdziatanie z Referatem Finanséw Budzetu Podatkdw i Optat Lokalnych w
zakresie finansowania i rozliczania kosztdéw wykonanych dostaw i robdt
budowlanych.

16) Ochrona zieleni na terenie gminy, w tym zatatwianie spraw zwigzanych z
usuwaniem drzew i krzewow,

17) Organizacja zbierania zwtok padtych zwierzat.

18) Wydawanie zezwolen na utrzymywanie psdw ras uznanych za agresywne.

19) Redlizacja zadanh gminy wynikajgcych z ustawy o ochronie zwierzgt.

Realizacja zadan w zakresie obrony cywilne;j tj..

1) opracowanie, aktualizowanie i uzgadnianie planu obrony cywilnej gminy,

2) organizowanie dziatania na terenie gminy elementdw systemu wykrywania i
alarmowania,

3) planowanie i realizacja zadan zwiqzanych z zaopatrywaniem w sprzet i $rodki
obrony cywilnej, a takze nadzor nad zapewnieniem witasciwych warunkdw ich
przechowywania, konserwaciji i eksploataci,

4) planowanie i nadzér nad realizacjq zadan zwigzanych z likwidacjg skazen lub
innych zagrozen Srodowiska,

5) uczestniczenie w przygotowaniu i organizowaniu ewakuacji ludnodci wraz z
zabezpieczeniem pomocy medyczneji podstawowych warunkdw przetrwania na
wypadek powstania masowego zagrozenia,

6) planowanie i nadzér nad realizacjg zadah w zakresie ochrony débr kultury,
ptoddw rolnych, dostaw wody pitnej dla ludnosci, zwierzgt gospodarskich i
zaktadow przemystu spozywczego oraz dla celdw przeciwpozarowych i likwidacji
skazen.

Realizacja zadah w zakresie zarzgdzania kryzysowego:

1) redlizacja przedsiewzie¢ zwigzanych z zapewnieniem procesu kierowania
dziataniami w zakresie monitorowania, analizowania i prognozowania rozwoju
zagrozen, planowania, reagowania i usuwania skutkéw zagrozen na terenie
gminy,

2) redlizacja zaleceh do gminnego planu zarzgdzania kryzysowego,

3) opracowywanie i przygotowanie do zatwierdzenia gminnego planu zarzgdzania
kryzysowego oraz jego aktualizacja,

4) redlizowanie zadan zwigzanych z funkcjonowaniem gminnego zespotu
zarzgdzania kryzysowego,

5) wykonywanie przedsiewzig¢ z zakresu zarzqdzania kryzysowego wynikajgcych z
planu  operacyjnego  funkcjonowania gminy  warunkach  zagroienia
bezpieczehstwa panstwa i w czasie wojny,

é) redlizacja przedsiewzie¢ zwigzanych z przeciwdziataniem skutkom zdarzerd o
charakterze terrorystycznym,

7) redlizacja przedsigwziec organizacyjnych z zakresu ochrony, funkcjonowania i
odtworzenia infrastruktury krytycznej na wypadek zagrozen,

8) okreslanie potrzeb w zakresie Swiadczen osobistych i rzeczowych w celu
zapobiezenia skutkom kleski zywiotowej lub ich usuniecia,

9) wspdtdziatanie z sgsiadujgcymi gminami w zakresie wymiany informacji o
zagrozeniu, ostrzeganiu i wzajemnej pomocy,

10) organizowanie i prowadzenie szkoleh, Ewiczen i treningdw z zakresu reagowania
na potencjalne zagrozenia,

11) koordynacja dziatah oraz monitorowanie przestrzegania przepiséw o klesce
zywiotowej,

12) wspotdziatanie z instytucjami odpowiedzialnymi za ratownictwo i bezpieczenstwo
ludnosci,

13) redlizacja zadan dotyczgcych zapewnienia gotowosci bojowej Ochotniczych
Strazy Pozarnych.

. Redlizacja zadan zwigzanych z obronnosciq kraju w tym zadanh zwigzanych z:

1) planowaniem i realizacjg zadan operacyjnych,



2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

?)

szkoleniem obronnym,

przygotowaniem i funkcjonowaniem Stanowiska Kierowania Wojta Gminy w statej
siedzibie i w zapasowym miejscu pracy,

prowadzenie spraw zwigzanych z AKAP,

naktadaniem i realizacjqg obowigzku $wiadczen osobistych i rzeczowych,
organizacjq i uruchamianiem punktu kontaktowego HNS w ramach wsparcia
przez panstwo gospodarza (HNS),

przygotowaniem podmiotdw leczniczych funkcjonujgcych na terenie gminy na
potrzeby obronne panstwa,

prowadzeniem rejestracji oséb na potrzeby kwalifikacji wojskowej i zatozeniem
ewidencji wojskowe],

przygotowaniem i uczestniczeniem w  kwadlifikacji wojskowej, zwrotem i
rozliczeniem kosztow dojozdu osobom wezwanym do kwalifikacji wojskowej
poniesionych przez Gmine Biatobrzegi,

10) prowadzeniem dokumentacji dotyczgcej oséb o nieuregulowanym stosunku do

stuzby wojskowej.

5. I zakresu ochrony przed powodzig:

1)

opracowywanie i biezqca aktudlizacja planu operacyjnego ochrony przed
powodzig,

koordynacja prowadzenia bezposredniej akcji przeciwpowodziowej oraz dziatah
zwigzanych z usuwaniem skutkdw powodzi,

opracowywanie informacji, meldunkéw i sprawozdan dla  organdéw
nadzorujgcych,

wspomaganie realizacji zadan modernizacyjnych i inwestycyjnych, stuzgcych
ochronie $rodowiska i gospodarce wodnej, w tym dotyczgcych instalacji lub
urzqdzen ochrony przeciwpowodziowej i obiektéw matej retencji wodnej.”

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



