GMINY Bl

W+ OBRZEGI
N 4a

e ZARZADZENIE Nr 120.1.2020
Wajta Gminy Biatobrzegi
ke z dnia 7 stycznia 2020 r

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Biatobrzegi.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 2019 poz. 506 ze zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Biatobrzegi
stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Nr 120.27.2019 Wojta Gminy Biatobrzegi z dnia 23 grudnia
2019 r w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy:

1. w§ 7ust. 1 wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) pkt 9) otrzymuje brzmienie:

,9) Stanowisko ds. Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska - GKOS”
2) pkt 12) otrzymuje brzmienie;
»12. Stanowisko ds. Administracyjnych i Rozwoju Lokalnego - ARL"

2. w § 7 ust. 2 wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) pkt 6) otrzymuje brzmienie brzmieniu:

,6) Stanowisko ds. Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska - 1 etat”
2) pkt 9) otrzymuje brzmienie:
»,9) Stanowisko ds. Administracyjnych i Rozwoju Lokalnego - 1letat”

3. W § 10 pkt 3 ppkt. 3 otrzymuje brzmienie:
»3) Stanowisko ds. Administracyjnych i Rozwoju Lokalnego z wytaczeniem zadar z zakresu
rozwoju lokalnego i Kancelarii Niejawne].”

4. W § 18 wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) Nagtowek otrzymuje brzmienie:
»Stanowisko ds. Gospodarki komunalnej i ochrony $rodowiska”
2) Punkt 20. otrzymuje brzmienie:
,20. Realizacja zadan gminy z zakresu ochrony srodowiska, a w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

Prowadzenie spraw zwigzanych z edukacjg ekologiczng, propagowaniem dziatan
proekologicznych i zasadami zrownowazonego rozwoju.

Ochrona $rodowiska przed hatasem i wibracjami oraz zanieczyszczeniem powietrza
atmosferycznego.

Wspomaganie realizacji zadan parfstwowego monitoringu $rodowiska, innych
systemow kontrolnych i pomiarowych oraz badan stanu $rodowiska.

Wspomaganie realizacji zadan modernizacyjnych stuzgcych ochronie érodowiska na
terenie gminy.

Przedsiewziecia zwigzane z ochrong powietrza.

Prowadzenie spraw zwigzanych z dochodami wynikajacymi z realizacji ustawy Prawo
ochrony srodowiska.

Ochrona wéd powierzchniowych oraz gleby.

Prowadzenie ewidencji wyrobéw zawierajgcych azbest na terenie gminy i spraw
zwigzanych z ich usuwaniem.



9) Inicjowanie i prowadzenie dziatan promocyjnych i edukacyjnych w zakresie ochrony
srodowiska na terenie gminy.
10) Opracowywanie i wdrazanie programow, projektow stuzgcych ochronie érodowiska na
terenie gminy”.
5. § 21 otrzymuje brzmienie:
321

»Stanowisko ds. Administracyjnych i Rozwoju Lokalnego”

Do zakresu dziatania stanowiska nalezy w szczegdlnosci:
1. Realizacja zadan gminy z zakresu rozwoju lokalnego, a w szczegdlnosci:

1) Opracowywanie wnioskdw, programow i plandw zwigzanych z okresleniem kierunkow
rozwoju lokalnego gminy.

2) Poszukiwanie srodkow finansowych ze zrodet zewnetrznych na finansowanie rozwoju
lokalnego.

3) Opracowywanie wnioskow o dofinansowanie do funduszy pochodzgcych z Unii
Europejskiej, oraz innych funduszy pomocowych, lub wspodtdziatanie przy ich
opracowywaniu.

4) Nadzor nad realizacjg wdrozonych projektéw ktore otrzymaty dofinansowanie ze
zrodet zewnetrznych oraz przygotowanie wnioskdw o ptatnosc.

5) Prowadzenie sprawozdawczosci zwigzanej ze  zrealizowanymi  projektami
dofinansowanymi z réznych funduszy pomocowych.

6) Koordynacja na poziomie Urzedu Gminy dziatann w zakresie opracowywania, realizacji i
rozliczania projektéw dofinansowanych ze zrodet zewnetrznych.

7) Podejmowanie dziatan zmierzajacych do tworzenia przez gmine atrakcyjnej oferty
inwestycyjnej dla potencjalnych inwestordw.

8) Realizacja zadan z zakresu promocji gminy, wspotpraca w tym zakresie z innymi
stanowiskami i jednostkami organizacyjnymi.

9) Wdrazanie oraz nadzér nad realizacja programow profilaktyki zdrowotnej dla
mieszkancow gminy.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Gminnej Komisji Rozwigzywania

Problemoéw Alkoholowych.

3. Prowadzenie spraw kadrowych Urzedu Gminy:

1) Prowadzenie teczek akt osobowych.

2) Prowadzenie rejestru zatrudnionych.

3) Przygotowywanie dokumentacji zwigzane] z zawieraniem umdéw O prace,
przeszeregowaniem, zmiang dodatku za wystuge lat, przyznawaniem nagrod
jubileuszowych, odpraw, nagrod za szczegodlne osiggniecia w pracy, dokumentow
zwigzanych z rozwigzaniem stosunku pracy.

4) Prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg stazy zawodowych, prac interwencyjnych
i robot publicznych w Urzedzie Gminy.

5) Kompletowanie wnioskdw emerytalno-rentowych dla pracownikéw Urzedu.

6) Koordynacja dziatan zwigzanych z Bezpieczenstwem i Higieng Pracy oséb zatrudnionych
w Urzedzie Gminy.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg Rady Gminy:

1) sporzadzanie protokotéw z sesji i posiedzen komisji,

2) wykonywanie wszystkich czynnosci zwigzanych z przekazaniem uchwat Rady Gminy
organom nadzoru i publikowaniem w BIP,

3) kompletowanie i prowadzenie zbioru przepisow gminnych,

4) opracowywanie informacji, analiz i sprawozdan z dziatalnosci Rady i jej komisji,

5) obstuga systemu transmisji i rejestracji obrad Rady Gminy,



6) prowadzenie obstugi administracyjnej organdw sotectw.
5. Petnienie funkcji Kierownika Kancelarii Niejawne;j tj.:

1)
2)
3)

prowadzenie kancelarii niejawnej Urzedu Gminy,

zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o
ochronie tych informacji,

bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentdw niejawnych,

udostepnianie lub wydawanie dokumentéw niejawnych osobom posiadajacym
stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa,

egzekwowanie zwrotu dokumentdw zawierajgcych informacje niejawne,

kontrola przestrzegania wtasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentéw z
nadang klauzula,

prowadzenie biezgcej kontroli postepowania z dokumentami
zawierajgcymi informacje niejawne, ktore zostaty udostepnione pracownikom,
archiwizacja dokumentéw z kancelarii niejawnej

10) biezacy nadzér nad terminami obowigzywania klauzul dokumentéw w kancelarii

niejawnej

11)inne zadania zlecone przez petnomocnika ochrony dotyczgce zapewnienia

wiasciwej pracy pionu ochrony”.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od 1 lutego 2020 .







