Zarzadzenie nr 9/2019
Waéjta Gminy Bialobrzegi
z dnia 4 lutego 2019 .

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018
1. poz. 994 z pézn. zm.), oraz § 2 ust. 2 instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatacznik nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r, nr 14, poz. 67), zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1.

Obowiazki koordynatora czynnosci kancelaryjnych powierzam P. Katarzynie Kulka, jako osobie
prowadzacej archiwum zakladowe.

§2.

Do zadan koordynatora czynnosci kancelaryjnych bedzie nalezat biezacy nadzor nad prawidlowoscia
wykonywania ~czynnosci kancelaryjnych, w szczegolnosci w  zakresie doboru  klas
z wykazu akt do zalatwianych spraw, wlasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw.

§3.

Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Bialobrzegi nr 120.12.2015 z dnia 21 wrzesnia 2015 r.
w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2019 r.




